
 
Arşivlenmek ve Ödeme Emri Belgesinin ekinde sunulmak 

üzere Ders Yükü Bildirim Formlarının çıktıları alınır. 

 
Ders Yükü Bildirim Formları dersi veren öğretim elemanın 

EBYS üzerinden onayına sunulur. 

 
Ders programlarının Ek Ders Otomasyonu programına kişi 

bazında girişleri yapılır. 

 
Bölümlerden ders programı alınır. 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Şuhut Meslek Yüksekokulu  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 
 
 

Başlangıç 
 
 
 

Bölüm Başkanı 1 Gün 
 
 
 
 
 
 

Tahakkuk Birimi 1 Gün 
 
 
 
 
 
 

Tahakkuk Birimi 1 Gün 
 
 
 
 
 
 
 
 

HAYIR Ders Yükü Bildirim Formlarında 
hata var mı? 

 
 
 
 
 
 
 

Bölüm Başkanı - 
Dekan 

 
1 Gün 

 
 
 
 
 

Tahakkuk Birimi 1 Gün 
 
 
 
 
 

Bitiş 

EVET 

5 Gün 

TOPLAM SÜRE 

105.04 / 050.02 / 050.04  

KODU 

 
İlgili Bölüm Başkanı ve Müdür, EBYS üzerinden elektronik imza 

ile onaylar. 

Ders Programının Ek Ders Programına Giriş İşlemleri 

İŞİN ADI 


	Başlangıç
	Bitiş

