KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

841.02 Personel Maas islemleri

Sorumlular is Siirecleri Sureler

Baslangig

Yiksekokul kadrosunda bulunan personelin 6zliik haklari ile
ilgiliolarak kendisi, Rektorlik birimleri ve diger kurum ve
kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda, yapilacak

degisiklikler KBS bilgi sistemine mutemet tarafindan girilir.
ilgili aya ait personelin derece ,kademe, kidem vb. Terfi

degisiklikleri, yabanci dil puani, aile yardimi igin esin ¢alisip
Tahakkuk Birimi calismadigl, cocuk yardimi igin cocuk sayisi ve yasi vb.
degisiklikler KBS ekranindan gilincellenir. Kesintiler (icra,

sendika, emekli borglanmasi, kefalet, zam ve tazminat
odemelerinde 657 sayili kanunun 152.maddesine gore 7 gini
asan hastalik izin streleri vb..) girilerek maas hesaplatma
islemi tamamlanir. Daha sonra gergeklestirme gorevlisine
kontrol igcin gonderilir.

TE——

Gergeklestirme Gorevlisi yapilan degisiklikleri KBS sistemi
Uzerinden kontrol eder .

Gergeklestirme
Gorevlisi

Tahakkuk Birimi tarafindan
glincellenen maas bilgileri dogru
mu?

EVET

Tahakkuk Birimi Odeme Emri Belgesi ve ekleri diizenlenerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin islak imzasina sunulur.

Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
onaylandi mi?

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire

Tahakkuk Birimi Baskanhgina gonderilir.

Tahakkuk Birimi Evraklarin bir sureti standart dosya diizenine gore dosyalanir.
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