TC. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI Ik Yayn Tarihi
SUHUT MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvam

Hizmetli

Ust Yonetici
/ Yoneticileri

Yiiksekokul Miidiirii, Miidiir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri

Astlari

Vekalet Eden

Yiksekokulda Gorevli Yardimer Hizmetler Sinifi Personeli

Gorevin Kisa
Tanim

Ilgili mevzuat cercevesinde genel temizlik ve evrak nakil isleri gdrevini yerine getirmek.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

* Hizmetlerin etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamak bakimindan diger personellere yardimci
olmak.

* Sorumlulugundaki mevcut makine ve techizatlar ile temizlik malzemelerinin tasarruflu,
yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

* Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini saglamak

* Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiici ve zaman tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.

* Miidiirtin, Miidiir Yardimcilarinin ve Yiiksekokul Sekreterinin gorev alam ile ilgili verdigi
diger isleri yapmak.

* Hizmetli, yaptig1 is/islemlerden dolay1 Yiiksekokul Sekreterine ve Miidiire karst sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

657 sayili kanunda yazil1 olan niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Hizmetli

ONAYLAYAN
..... [oid...

Yiiksekokul Sekreteri
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