Afyon Kocatepe Universitesi
Suhut Meslek Yiiksekokulu

KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Akademik ve idari Personel Hastahk izin

islemleri

Sorumlular Is Siirecleri Siireler

Baslangic

Personele saglik kuruluslarinca verilen sihhi raporlarin aslim
( ilgili Personel ) veya bir 6rnegini en ge¢ raporun diizenlendigi giinii takip

eden giinlin mesai saati bitimine kadar elektronik ortamda
veya uygun yollarla aslin1 sonradan getirmek suretiyle
Yiiksekokula bildirir.

Yiksekokul

! Hastalik izin formu diizenlenerek Yiiksekokul Sekreteri ve
Sekreteri

Yiksekokul Miidiirii ne 1slak imzaya sunulur.

Yiiksekokul Akupersonel programina islenir. Maas, Ek ders ve mesai
Sekreteri islemlerine esas ilgili tahakkuk birimine sevk edilir.

Yiiksekokul Bir niishas1 personelin 6zliik dosyasina kaldirilir.
Sekreteri




