Afyon Kocatepe Universitesi
Suhut Meslek Yiiksekokulu

KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Akademik Personelin Yurt i¢i ve Yurt

Dis1, Konferans, S.eminer vb.
Gorevlendirme Islemleri

Sorumlular Is Siirecleri Siireler

Baslangic

] Akademik personelin gorevlendirme talep dilekgesi, davetiye
Ilgili Personel

ve kabul Mektuplari, Tiirkce cevirisi ile birlikte Yiiksekokul
Sekreterligine verilir.

Miidiirii bilgilendirir ve Miidiiriin talimatiyla Boliim
Bagkanligindan uygun gortis alir ve Yolluk verilip verilmeyecegi
hususuna gére, Yonetim Kurulunda Raportérliik yapar ve Karar1 yazar.

Yiksekokul
Sekreteri

Yonetim Kurulu Karari -Bir haftaya kadar Yiiksekokul Miidiirii karar verir.
Yonetim almarak, Personel Daire -Bir haftadan 15 giine kadar gorevlendirmelerde en
Kurulu/Midir Baskanligina gonderilir az 15 giin 8nceden Rektorlik Makamina (Personel
Daire Bagkanlig1) onaya sunulur.
-15 giinii asan gorevlendirmeler i¢in YYK karari
alinarak en az 15 giin 6nceden Rektorlilkk Makama
onayina sunulur.

Yiiksekokul Rektorliikten gelen onay yazisi ilgili 6gretim elemanina teblig
Sekreteri edilir, Yiiksekokul biit¢esinden yolluk ddenecek ise Tahakkuk
Birimine havale edilir.




