KODU

Sorumlular

Yiiksekokul
Sekreteri

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme ve
Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

Afyon Kocatepe Universitesi
Suhut Meslek Yiiksekokulu

ISIN ADI

Dogrudan Temin Satin alma Islemleri

Is Siirecleri

Baslangic

Yiiksekokul Akademik ve Idari Islemler icin ihtiya¢ duyulan mal veya
malzeme tespit edilerek. Biitce imkanlarina gore Harcama Yetkilisine
bildirilir.

Talebin Uygun Olduguna Karar Verilmesi Durumunda Satin Alma
Personeline Havale Edilmesi.

Talebin piyasa arastirmasinin yapilarak, en az 3 firmadan toplanan teklif
veya proforma faturalari, Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine ibraz
eder.

Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisi en uygun fiyat veren firmay tespit
ederek, Satin alma Memuruna Havale eder.

Talebin firmaya siparisinin verilir. ilgili firmaca talep edilen malin birime
teslimi ile muayene kabul tutanagi ile kabul edilir.

Tasimir Kayit Yonetim Sisteminden taginirin kayit edilir ve EKAP girigin
yapilir. MYS Girisinin yapilarak 6deme emrinin olusturup, sistem
iizerinden Gerceklestirme ve Harcama Yetkilisine gonderilmesi.

Islak imzas1 tamamlanan dosyalar Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 nin
global programina girisleri yapilip alinan Giris numarasi 6deme emrinin
iistline yazilir. Strateji Gelistirme Daire baskanligina teslim edilir.

flgili Firmaya 6deme yapilir.

TOPLAM SURE

17 Giin, 6 Saat

Siireler



