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KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Ek Ders Odeme Islemleri

|

Sorumlular Is Siirecleri Siireler

Baslangi¢

) Donem baslarinda ders programi girilen ek ders programinda ek ders

iicreti 6denecek dgretim elemanlarinin izin, raporlu, telafi girisleri ayin
son giiniine kadar giriglerin yapilir.

(Tahakkuk Birimi

¢izelgesi, bordro ve banka listesinin ¢iktilar: alinir

o Ayin ilk haftasi ek ders programi hesaplanir. Kontrol edilerek puantaj
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MYS iizerinden 6deme emri kesilir Harcama ve Gergeklestirme
Yetkilisinin sistem tizerinden onayina gonderilir.

Gergeklestirme
ve Harcama
Yetkilisi

o MYS sistemi {izerinden kontrol tamamlandiktan sonra onaylar ve
Harcama Yetkilisi Muhasebe, yetkilisine gonderir

Hazirlanan maas dosyalar1 1slak imza i¢in Gergeklestirme ve

) Elektronik imzalar tamamlandiktan 6deme dosyasinin diizenlenir.
Harcama
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Global programina girisleri yapilip alinan Giris numarasi 6deme emrinin

o Islak imzas1 tamamlanan dosyalar Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 nin
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iistiine yazilir ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilir

personelin hesaplarina ticretleri aktarilir.

o Yiiksekokulumuz banka hesabi iizerinden ek ders ticreti 6denecek
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