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KISALTMALAR VE AÇIKLAMALARI 

 

 

AKÜ Afyon Kocatepe Üniversitesi 

EBYS Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

YYK Yüksekokul Yönetim Kurulu 

SGK Sosyal Sigortalar Kurumu 

TİF Taşınır İşlem Fişi 

TKYS Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi 

KBS Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi 

KPHYS Kamu Personel Harcamaları Yönetim Sistemi 

MYS Mali Yönetim Sistemi 

BUMKO Bütçe ve Mali Kontrol Genel Müdürlüğü 

SAY2000İ Maliye Bakanlığı Web Tabanlı Saymanlık Otomasyon 

Sistemi 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMALARI 
 

 

Yüksekokul Sekreterliği 

• EBYS Gelen-Giden Evrak İşlemleri 

• Akademik Personel Alım İşlemleri           
• Göreve Başlama İşlemleri 
• Akademik veya İdari Personelin görevinden ayrılma İşlemleri 

• Akademik Personel Görev Süresi Uzatımı İşlemleri 

• Akademik Personelin Yurt İçi ve Yurt Dışı, Konferans, Seminer vb. Görevlendirme  
• Akademik ve İdari Personel Yıllık İzin İşlemleri 

• Akademik ve İdari Personel Hastalık İzin İşlemleri 

• Sürekli İşçi Puantaj İşlemleri 

• Kısmi Zamanlı Öğrenci Alımları ve Puantaj İşlemleri 

• Öğrenci Staj İşlemleri 

• Öğrenci Kayıt Dondurma İşlemleri 

• Personel Disiplin İşlemleri 

 

Öğrenci İşleri Birimi 

• Öğrenci Belgesi, Hazırlık Belgesi, Transkript vb. Talepleri 

• Öğrenci Mezuniyet İşlemleri 

• Mezuniyet İşlemleri 

• Azami Süre Sınav İşlemleri 

• Öğrenci Kayıt Silme İşlemleri 

• Tek Ders Sınav İşlemleri 

• Öğrenci Disiplin İşlemleri 

• Sınav Sonuçlarına İtiraz İşlemleri 

• Mazeret Sınavı İşlemleri 

• Kurumlar arası ve Kurum içi Yatay Geçiş İşlemleri 

 

Tahakkuk Birimi 

• Personel Maaş İşlemleri 

• Maaş Farkı İşlemleri 

• Ders Programına Giriş İşlemleri 

• Ek Ders Ödeme İşlemleri 

• Bütçe Hazırlama İşlemleri 

• Giyecek Yardımı İşlemleri 

• Kişi Borcu İşlemleri 

• Yeni Atanan Personel Maaş İşlemleri 

• Geçici Görev Yolluğu İşlemleri 

• Doğrudan Temin Satın Alma İşlemleri 

 

Taşınır Kayıt Birimi 

• Satın almada Taşınır Giriş İşlemleri 

• Personel Demirbaş Zimmetleme İşlemleri 

• Zimmetten Düşme İşlemleri 

• Hurdaya Ayırma İşlemleri 

• Üç Aylık Tüketim Malzemeleri Çıkış Raporu Bildirim İşlemleri 

• Yıl Sonu Terkin ve Mal Sayımı İşlemleri 


